Guatemala de la Asuncion, 30 de diciembre de 2016
informe mensual 5-2016

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARAUSO
Yiceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted, con el propdsiio de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en e} Contrato Administrative por Serviclos Técnico Profesionales Ndmero 1523-2018, aprobado
mediante ef Acuerdo Ministerial Ndmerc 739-2018, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, v para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura niémero 000033 Serfe A

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el analisis y seguimiento de la ejecucian presupuestaria con las Unidades Ejecutoras adscritas al Ministerio

s Apoyar técnicamente a las Unidades Ejecutoras, relacionado con la presentacién de transferencias externas e
interinstitucionales

® Apovar en informes Presupuestarios y Financiercs

s Apoyar en la entrega de reportes de Siges y Sicoin a quienes lo soficitan y realizar analisis presupuestaric para débitosy
créditos

s Apoyar en gestionar expedientes para fa aprobacidn de complementos salariales al salario, bones privativos entre otras
que se relacionen a la administracién del recursos humano y se trasiaden a ia Direccidn Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Plblicas

s Apoyar an reselver dudas ¢ problemas de indole presupuestario y financlero, para proponar scluciones & las unidades
ejecutoras que lo solicitan

= Apoyar en gastionar expedientes de para la aprobacidn del ente rector, las modificaciones presupuestarias, clase INTRAL
e INTER, que avala la regularizacion de rengiones del grupo 000 Servicics personales, Sustituciones de Fuente, aplicacién
de complementos personales al salario de personal permanente y temporal

s Apovar en el monitoreo de ubicacidén de expedientes de modificaciones externas, gue se encuentren en proceso de
aprohacion

e Apovar en la gestidn ante el Ministerio de Finanzas Piblicas y Oficina de Servicio Civil -ONSEC-, del expediente de
supresidn-creacion de los puestos nominales del rengldn de gasto 022 Personal por contrato, para ef rengldn 011
Personal permanente,

¢ Apoyar en el cierre de ejecucion presupuestaria del Ejercicio Fiscal actual

®  Apoyar en ia realizacidn de correspondencia oficial y legal, interna y externa
RESULTADOS OBTENIDOS:

s Laentrega de Comprobantes Unicos de Registro de Modificaciones Presupuestarias externas presantados al Ministerio
de Finanzas Pdblicas {movimientos presupuestarios para cubrir déficit en renglones del grupo de gasto 090 Servicios
personzles y espacio presupuestario por cuota no ejecutada).

#  Se presentaron acciones de complementos salariales y bonos de puestos al Ministerio de Finanzas Plblicas para su
asignacion

s Se presents correspondencia oficial v legal de respuesta interna y externamente

s Se atendid personal, verbal y virtualmente a los financieros y planificadores segtin sus necesidades
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016
Informe de Actividades 6-2016

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en ei Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1523-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 739-
2018, correspondiente del 1° agosto al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la redaccién de correspondencia interna y externa oficial

e Apoyar en atender gestiones de expedientes internos y externos

e Apoyar en Normas de Control y Cierre Fiscal

e  Apovar en atender solicitudes para regularizar saldos presupuestarios, por grupo, fuente,
rengldn de gasto y geogréfico

Apovyar en transferencias de cuotas financieras internas entre Unidades Ejecutoras
Apovar con el archive de la Coordinacion de Presupuesto

Apoyar en atender reuniones del gue hacer institucional
Apovyar en el seguimiento de expedientes ante la Direccién Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas y Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016
informe de Resultados 7-2016

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUJO ¥ ARAUIO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de resuitados final
conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por $Servicios Técnico Profesionales Niimero 1523-2016, aprobado
mediante ef Acuerdo Ministerial NGmero 7398-2016, correspondiente del 17 agosto al 31 de diciembre del presente aiio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

v La presentacién mensual de las normas de programacion y jecucién presupuestaria y financiera

¢ lapresentacién mensual de aprobacion de movimientos presupuestario externos e interinstitucionales

s Llapresentacién mensual de la Programacion de la Efecucidn del Gasto

s  laactualizacion de calendarios mensuales a las Unidades Ejecutoras, para cumplimiento de fas Normas de Contral
y Contencién dei Gasto g nivel institucional

s  Presentacién de los informes de Gestion del primer y segundo cuatrimestre

e  Se presantaron solicitudes de aprobacidn de proyectos de beneficios monetarios del recurso humane & nivel
institucional por fuente de financiamiento v rengldn de gasto 031 Jornales, 022 Personal por contrato, 021
Personal supernumerario y 011 Personal permanente

s Se presente la Programacion y Reprogramaciones del renglon de gasto 029, 031 y subgrupo 18 al Ministerio de
Finanzas Plblicas v Contraloria General de Cuentas

+  Sepresenio el Anteprovecio de Presupuesto de Ingresos y Egresos de 3 institucin, para el ejercicic fiscal 2017 y
Muitianual 2017-2G19

s Se presentaron a la Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Pdblicas, las solicitudes de
modificacién de la Red de Categorias Programaticas v Estructura Presupuestarias en la etapa de Formudacion
Presupuestaria

¢  Setrasladaron a la Direccidn Técnica del Presupuesto, los procesos que conilevan gestiones del recurso humang,
para ser trasladados a Ja Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, como Pacto Colectivo de la Direccidn General

de Patrimonio Cultural y Natural, Pacto Colective de los Artistas y reenvio del Proyecto de Supresion-Creacion de
los puestos nominales del rengidén 022 Personal por Contrato por el rengldn 011 Personal permanente, creacién
y prérroga del personal nominal contratado bajo el renglén 021 Personal supernumerario, presentacién de
expedientes para ia asignacion de complementos safariales al salario, ajuste al salario minimo y bono por
antigitedad de los renglones 011, G622 y 031; Bonos anuales de la fuente 31 “Ingresos Propios” de [z Orquests
Sinfonica Nacional v Ballet Nacional de Guatemala

e Seatendieron personalmente, verbal y virtualmente a los financieros segtin lo solicitado

e Se atendicron reuniones de planificacion, financieras, administrativas y recursos humanos

e Se atengieron invitaciones del Ministeric de Finanzas Pdblicas sobre capacitaciones de procesos administratives
y financieros
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